
  

 

 ز
 سی
لی

 (تمام ذمہ داران سے ہے  دعوت اسلامی کے تِ شعبہ جاکا تعلق )درج ذیل پا

می )اجیر وغیر اجیر(صاحبِ حیثیت یا صاحبِ ثروت ہیں اور اس قسم کے  اخراجات اپنے پلّے سے ادا کرسکتے ہیں  تو اجو ذمہ دارانِ دعوتِ اسلاترغیب: 

اانہیں  چاہیئے کہ وہ اپنے اخراجات اپنے پلّےسے ہی ادا کرتے ہوئے دین ِ اسلم کی خدمت بجالاکر عظیم الشان ثواب کے حقدار بنئے۔ا

  کے مطابق ادائیگی  اور فون اخراجات کی ادائیگی  اخراجات    غیر اجیرذمہ داران کو عند الضرورت سفری    و دعوت اسلامی میں اجیر  نوٹ:  

 

 ز
 سی
لی

 ۔ کی جاتی ہے  درج ذیل پا

 پالیسی  سفری اخراجات کی

ا:اکی پالیسااندرون ملک سفا

 المدینہجن شعبہ جات (1)
ُ
ر ف سے سفری اخراجات کی اجازت ہے، صرف ان ہی مجالس کو   فنانس  کو    کے علاوہ(  اکیڈمی   آن لائن   ، مکتبۃ المدینہ ،فیضان)دار

کی ط

 سے پیشگی اجازت لینا ضروری ہے۔  فنانس کے طے  شدہ طریقہ کار کے مطابق پیش کئے جائیں  گے، دیگر مجالس کیلئے  فنانس سفری اخراجات 

و نارملذمہ دار کی اپروول پر متعلقہ اشعبہایک شہر سے دوسرے شہر سف کیلئے متعلقہ شعبہ/ (2) سکتی ہے۔  اے سی ااخراجات کی ادائیگی کی جا ا  ، ذمہ دار کو اکانومی 

 ا ڈیپارٹمنٹ  فنانساسپیشل کار/رکشہ  کی ادائیگی  کرنے سے ا ا،کی بزنس کلاس  او ر سلیپر  ا،کوہستان،سکائے ویز ،بلال ڈائیووڈائیو  ا،فیصل موورزپارلر،بزنس کلاس، ا

 قاصر ہے۔

سف کیلئے کسی کی گاڑی لیکر یا اپنی  گاڑی میں سف کرنے کی صورت میں صرف نارمل گاڑی کا نارمل کرایہ ہی پیش کیا جاسکے گا اور اگر اایک شہر سے دوسرے شہر ا (3)

 مذکورہ صورت میں کرایہ نارمل گاڑی و نارمل کرایہ سے بھی کم لگا تو جتنا کرایہ لگا صرف اتنا ہی ادا کیا جاسکے گا۔ا

 ی ملکرا ی ک  بھائی چندا سلامی (4)

 

  ا و ڑ   یںپرسفرکر گاڑ

 

ا و ڑ  ا خرا جات ر  تقسیم ہونگے  
ب 
ا  ر 
ب 
 سب  پر 

 

 کےمطابقلوکل کرا یہ  سب  کا مقام ج د و ل ا ی ک ہی ہو توا خرا جات

ا د ا ئیگی نہیں کی جائے گی۔جائےگی  کی ا د ا ئیگی کی ا س ی ا  کم ہو تو   کی 

 

  ا سکی ا لبتہ، ا ضافی خرچ

 

 ہے ۔  پرضرو ڑ ی فاڑ م سفری ا و ڑ ا پرو و ل و ضاحب

 ابق ایک شہرسے دوسرے مطلوبہ شہر  جانے کیلئے اگر ایک ہی گاڑی میں سف ممکن ہےتو ایک سے زائد گاڑیوں   میں سف  کرنے)مثلاً راستے میںجدول کے مطا (5)

کو اپنے پلّے سے ہی ادا کرنا  کرایہ سے زائد کرایہ لگتا ہو تو وہ آپا لوکلکسی شہر  میں والدین یا عزیز و اقرباء رہتے ہوں یا مزاراتِ اولیاء آتے ہوں ( کیوجہ سے اگر 

 اجارہ سے مشاورت فرمالیجئے ۔ا وقت صرف ہوتا ہو تو اس سے متعلقہ شعبہ اہوگا، نیز ایسی صورت میں اگر اجارہ کا

کو جمع کروانا ضروری ہیں تاکہ اکاؤنٹس و آڈٹ کی   ڈیپارٹمنٹ فنانسجن گاڑیوں کے ٹکٹ یا سلپ ملتی ہے،سفی اخراجات کی ادائیگی کیلئے  ان کے ٹکٹ و سلپ  (6)

 جو ذمہ داران اکٹھے سف کرتے ہیں وہ اپنا ٹکٹ الگ الگ بنوائیں ۔اضروریات کو پورا کیا جاسکے۔

دن 3 صرف ایک ماہ کے مدنی قافلے کے امیر قافلہ کو مدنی قافلہ کی اپروول کے ساتھ سفری اخراجات کی ادائیگی کی جاتی ہے، کی طرف سے  ڈیپارٹمنٹ فنانس (7)

 مدنی قافلے کے سفری اخراجات کی ادائیگی نہیں کی جاتی ۔ کے 

 جا (8)

ے

 ئیں گے۔  جو ذمہ داران کسی دوسرے شہر میں ذمہ داری کی وجہ سے رہائش پذیرہیں ان کو ایک ماہ میں صرف ایک بار گھر آنے جانے کے اخراجات دی 

 اجتماعی قربانی کی تربیت کے لئے آنے والوں کو سفری اخراجات کی ادائیگی کی جائے گی۔  (9)

اسپیشل رکشہ کی ادائیگی کسی ذمہ    یا اسپیشل کار    جو ڈویژن نگران کی طرف سے اوکے ہونگی ۔   گی   کی ادائیگی   کی جائے  گاڑیوں کے کرایہ جات   ہفتہ وار اجتماع کی ان  (10)

 گی۔  دار کو نہیں کی جائے

 جائیں گے۔  سنتوں بھرے  (11)

ے

 اجتماع میں آنے والی گاڑیوں کے کرایہ جات بھی دی 

 گی۔  گھر سے آفس اور آفس سے گھر آنے کےسفری اخراجات کی ادائیگی نہیں کی جائےدعوت اسلامی کے اجیر ذمہ داران کو  (12)

 خوانی ، شخصیات سے ملاقات وغیرہ کا جدول ہو گا ان کو  (13)

ُ

ُ

 بھی سفری اخراجات کی   دعوت اسلامی کے وہ اجیر و غیر اجیر اسلامی بھائی جن کے جدول میں جنازہ ، ق



   ادائیگی کی جائے گی ۔

فارم‘‘ مکمل ا (14) اخراجات   ’’سفی  کی وصولی کیلئے  اخراجات  کی  سفی  ، مصروفیت  دن  اور سفر کی تفصیل()تاریخ،  ذمہ ا انوعیت   پُر کرکے متعلقہ شعبہ  واضح  اور 

 کو جمع کروائیں تاکہ  بروقت ادائیگی کی  جاسکے۔ا  ڈیپارٹمنٹ فنانسدارکےتصدیقی سائن کے ساتھ 

 ایڈوانس سفری اخراجات کی لمٹ  اور سفری اخراجات فارم پر سائن کا نظام  

ااسطا

 

مٹ
ل
اسفی فارم/واؤچر پر  اپروولاای  اخراجات  پر اپروول اایڈوانس سفااایڈوانس سفی اخراجات  

انگران کابینہ /متعلقہ شعبہ کےذمہ دارافنانس  ذمہ داراڈویژن نگران اور شہر ا2000اڈویژنا

انگران زون /متعلقہ شعبہ کے ذمہ داراذمہ دارا  افنانس نگران کابینہ  اور زون ا3000اکابینہا

انگران ریجن /متعلقہ شعبہ  کے ذمہ داراافنانس  ذمہ دارانگران زون اور زون ا5000ازونا

اشعبہنگران پاکستان انتظامی کابینہ /متعلقہ شعبہ کے نگران افنانس  ذمہ دارنگران ریجن،ریجن ا8000اریجنا

امتعلقہ شعبہ کے رکن شوریافنانس  ڈیپارٹمنٹانگران ا12000اپاکستانا

داران  ا اداران اگر متعلقہ شعبہ کے نگران کے میل   ایڈریس سے اوکے شدہ فارم بھی  سینڈ کروا دیں تو ادائیگی کی جا سکتی ہے۔ یاد رہے! بعض ذمہامندرجہ بالا ذمہ ا: نوٹ 

ا کریں گے۔ااپنے دستخط موبائل سے پیسٹ کر دیتے ہیں یہ اسی صورت قابل قبول ہونگے جب وہ اپنے واٹس ایپ یا میل آئی ڈی  سے متعلقہ ذمہ دار کو سینڈا

پر ا (15) ماہ کے اختتام  اخراجات فارم  مکمل پُر کرکے  ہر  کو جمع کروا دیجئے ،مکمل تفصیلات کیساتھ   ا اڈیپارٹمنٹ افنانساطے شدہ مدنی پھولوں کے مطابق اپنے سفی 

تاریخ کے بعد سفی اخراجات واؤچر تحریری وضاحت کے 10دن کے اندر کر دی جائے گی۔یاد رہے ا7وصول ہونے والے سفی اخراجات فارم کی ادائیگی ا

ادائیگیا اجازت سے ا اساتھ وصول کیا جائے گاجس کی  گی  ۔ انگران ریجن کی تحریری  ماہ  کی جائے  اخراجات کے حصول کے لیے تحریری  ایک  سے زائد سفری 

 کو جمع کروانا ضروری ہے ۔     ڈیپارٹمنٹ فنانسکے دستخط کے ساتھ  اور ریجن نگران وضاحت  متعلقہ نگران

 ا

 

ن

 

 ش
سلن

 

ی ن
ک

 :اکی پالیساٹکٹ 

 زائداخراجات کی  ادائیگی  نہیں کی جاسکے گی۔اجو بکنگ و ٹکٹ براہِ راست بن سکتی ہے ، اس کو ایجنٹ کے ذریعے بنوانے کی صورت میں  ٹکٹ سے  (16)

ل آخری وقتوں میں ا (17)
ب لک
بکنگ و ٹکٹ کروائی بہت پہلے سفکیلئے بکنگ و ٹکٹ نہ کروائی جائے  کہ جس سے سفی جدول میں تبدیلی ہوجانے کا اندیشہ ہو اور نہ ہی 

، ا دن 7سے  3 ضرورت جائے کہ جس سے ٹکٹ کے اخراجات زیادہ ادا کرنے پڑیں بلکہ جدول کے مطابق حسبِ

 

ن

 

 ش
سلن

 

ی ن
ک

قبل  بکنگ و ٹکٹ کروائیں تاکہ ٹکٹ 

   

 

ڈ

 

 فی
ی
 دن کے اندر کروا لی جائے  اور ٹکٹ کی خریداری آخری دن کی جائے۔ا 7سے 3ممکنہ صورت میں ٹکٹ کی بکنگ اکے معاملات درپیش نہ ہوں۔Refund ر

یا ا (18)   کیلئے ذمہ دار کے پاس  اپنے متعلقہ شعبہ 

 

ن

 

 ش
سلن

 

ن ی 
ک

 کی صورت میں ا اشعبہبکنگ یا ٹکٹ 

 

ن

 

 ش
سلن

 

ن ی 
ک

و اجازت ضروری ہے۔ازخود   فنانسذمہ دار کی مشاورت 

 ۔اسے ادائیگی نہیں کی جاسکے گی  ڈیپارٹمنٹ

 کی اجازت ہوگی لیکن اسکی اطلاع  ممکنہ طور پر فوری  اپنے متعلقہ ذمہ دار کو دی جائے، (19)

 

ن

 

 ش
سلن

 

ی ن
ک

معمولی یا نارمل نزلہ ، اسخت بیماری کی صورت میں ضرورتاً ٹکٹ 

 پر ٹکٹ کے اخراجات کی ادائیگی 

 

ن

 

 ش
سلن

 

ی ن
ک

 جاسکے گی۔سے نہیں کی  ڈیپارٹمنٹ افنانس بخار ، کھانسی وغیرہ  ہونے کی صورت میں ٹکٹ 

 کی اجازت ہو (20)

 

ن

 

 ش
سلن

 

ی ن
ک

گی لیکن اسکی اطلاع فوری  اایمرجنسی کی صورت )مثلاً والد، والدہ، بہن، بھائی، بیٹا، بیٹی ، بیوی، ساس ، سسر  کے انتقال( پر  ضرورتاً ٹکٹ 

 ذمہ دار کو دی جائے۔ا اپنے متعلقہ

اتنا نہ پہنچنے)جبکہ  گھر سے  ااسٹیشا ےیلور یاجہ سے بروقت بس اسٹاپ جام ہونے کیو یفکٹر  یاخراب ہونے موسمیدشد یاکےحالات  خراب ہونے یا علاقے شہر  (21)

سے کی جاسکتی اڈیپارٹمنٹ ا ا افنانس اپر اگر گاڑی نکل گئی تو اس کی ادائیگی ا( اکہ کسی بھی قسم کے حالات  ہونے کی صورت میں باآسانی پہنچ سکتا ہوپہلے نکلا ہو اوقت ا

 اسکی تصدیق کرنا ضروری ہے۔انگران سے  یق متعلقہ شہر تصد لات خراب ہونے کیحا ہے لیکن مذکورہ صورت میں 

و رت میں  (22)
ی ص
ک

  

 

ڈ

 

 فی
ی
  پر کوئی کٹوتی نہیں ہوگی ، دودن کے اندر ر

 

ڈ

 

 فی
ی
  ہوتی ہیں ، مثلاً دو دن قبل ر

 

 ز
 سی
لن

  پا

 

ڈ

 

 فی
ی
فیصد ہوگی،  گاڑی کی ا ا10یا ا ا5 امختلف گاڑیوں کی مختلف ر

  کروانے پر ا

 

ڈ

 

 فی
ی
فیصد تک کٹوتی ہوگی اور گاڑی کی روانگی کے ا ا50ر  افیصد کٹوتی ہوگی، گاڑی کی روانگی کے بعداتنے دن کے  اند ا30روانگی سےایک یا دو گھنٹہ  قبل  ر



  ہی نہ ہوگی وغیرہ، لہٰذا  ا

 

ڈ

 

 فی
ی
ر   ا اڈیپارٹمنٹ افنانسبعداتنے دن بعد ٹکٹ 

 

ن

 

 ش
سلن

 

ی ن
ک

و   

 

ڈ

 

 فی
ی
ر کی پالیس کے مطابق آپ جس گاڑی کے ٹکٹ بنائیں ، اس ٹکٹ کی 

حاصل کرتے  اوغیرہ کی مکمل معلومات بھی ضرور حاصل فرمائیں اور ممکنہ صورتوں میں اپنے پاس کہیں نوٹ بھی فرمائیں تاکہ بوقتِ ضرورت اس سے استفادہا

  کرواکررقم کو بچایا جا 

 

ڈ

 

 فی
ی
 سکے۔اہوئے جلد ازجلد ٹکٹ ر

  کروانے میں غفلت  یا سستی یا کوتاہی کی صورت پائے جانے پر نقصان کی ادائیگی متعلقہ ذمہ دار ہی کے ذمے ہوگی (23)

 

ڈ

 

 فی
ی
  کی اجازت پر ر

 

ڈ

 

 فی
ی
 ۔ار

ا:اکی پالیساسفاشہرااندرون ا

ان کی موٹرسائیکل کی حالت کے مطابق جتنا وہ اوسط ایک لیٹر میں سفر کرتی   ،استعمال کرتے ہیں  تک(125CCسے  70CC)جو اسلامی بھائی اپنی موٹر سائیکل (1)

موٹر سائیکل کی میں    مینٹننس   جائیں گے۔کے ادا کئے(مینٹننس  مرمت)روپیہ  1کلو میٹرپر  1اس کے علاوہ ہر  ،ہے اس کے مطابق ہی ادائیگی کی جائے گی

کا خرچ صرف اسی صورت میں وصول   مینٹننسسے ڈیپارٹمنٹ   فنانس  !یاد رہے۔ٹائر و ٹیو ب وغیرہ (شامل ہیں  آئیل کی تبدیلی ، ٹیوننگ ،)مرمت ، سروس 

 کیا جاسکتا ہے جبکہ موٹر سائیکل ذاتی ہو۔ 

و زون (موٹر سائیکل کی   (2)   کے اندر  )کابینہ 

 

مٹ
ل
کرنے پر لوکل کرایہ کی کلو میٹر ہے اس سے زائد سفر  50یک طرفہاایک مقام سے دوسرے مقام تک سفر کی 

ریعےزون  ذزون کے  کے رکن      شعبہ/شعبہ   متعلقہاپنے  کلومیٹر کے سفر کیلئے  اس سے زائد    )وقت کے ساتھ اس میں تبدیلی ممکن ہے(ادائیگی کی جائے گی ۔

میں وصول کیا جاسکتا ہے جبکہ موٹر سائیکل  سے مرمت کا خرچ صرف اسی صورت  ڈیپارٹمنٹ      فنانس  یاد رہے کہ    سے مشاورت کر لی جائے۔ذمہ دار  فنانس  

 ذاتی ہو۔

 جس  (3)

ُ

وٹ( سَ
ُ
جدول شروع کریں اس طرف کے سارے جدول مکمل کر کے ہی واپسی کا جدول بنائیں۔اس طرح ذمہ دار کو سفری تھکاوٹ بھی کم ہو گی پر)ر

 میں آنے جانے کے جدول کی صورت میں  سفری اخراجات کی ادائیگی نہیں کی ۔بار بار ایک شہرعطیا ت کی بھی بچت ہو سکے گی ۔ایسا نہ ہو کہ آنا جانا لگا رہے اور

 جائے گی ۔ 

جون کو نیو پیشگی  15اگلے سال کے لیے ،کی جائے گیایڈ جسٹ   رقم سے ایڈوانس  ہوئی ی دآپ کووہ  جتنی بھی ہو گی  کی رقم  کے سفری اخراجاتماہ جون میں آپ  (4)

 سے وصول کیا جا سکتا ہے(   دفت  فنانس)فارم ۔کو جمع کروا دیجئے  ڈیپارٹمنٹ   فنانسکر فارم   اپنے متعلقہ ذمہ دار سے دستخط کروا  کیلئے اخراجات 

 گئے   ڈیپارٹمنٹ  فنانستنظیمی ضرورت کے تحت  (5)

ے

 کو ادائیگی کی جائے گی ۔  ذمہ دارپر صرف متعلقہ ایک ہی  سفری فارم ایک   کی طرف سے دی 

 مدنی مشورے اور سفری اخراجات 

 سے ذمہ دار کے دستخط فنانس   متعلقہذمہ دار اور  معلقہ  آپکے  کے علاوہ سفری اخراجات کی ادائیگی  طے شدہ  مشوروں  جس مدنی مشورے کو ریجن نگران اپرووڈ کریں یا 

 :۔ مدنی مشوروں کا نظام درج ذیل ہے   گی  سکےجا کی ہی 

 (ڈویژن تا پاکستان )اممدنی مشوروں کا نظ

 دورانی  مدنی مشورہ کرنے وال  شرکاء   جدول /وقف کا   وں مدنی مشور  سط   

 گھنٹے3سے 2 نگران کابینہ /نگران ڈویژن مشاورت  اراکین ڈویژن مشاورت +علاقائی نگران  ہر ماہ  ڈویژن 

 گھنٹے 5سے4 نگران زون /نگران کابینہ  ڈویژن مشاورت کے نگرانصرف  ہر ماہ  کابینہ 

 // // اراکین کابینہ +نگران ڈویژن مشاورت  ماہ میں ایک بار2ہر  / / 

 گھنٹے 7سے6 نگران ریجن/نگران زون  صرف نگران کابینہ ہرماہ  زون 

 // // اراکین زون+نگران کابینہ  ماہ میں ایک بار2ہر  / / 

 گھنٹے 2ڈیڑھ تا  ریجن نگران  ( ون ٹو ون  )ریجن ذمہ دار اور زون نگرانوں سےہر  ہر ماہ  ریجن 

 مکمل دن نگران پاک کابینہ/ریجن نگران  ریجن ذمہ داران+زون نگران  ماہ میں ایک بار 3ہر  / / 

 



نظام  ا  وں ک مشور مدنی  جات کے  عبہ   ش

   اجازت لینا سے شعبہنگران  شعبہ کے متعلقہاس جدول سے ہٹ کر اگر کوئی ذمہ دار اپنے ماتحت ذمہ دار کو بلا کر مدنی مشورہ کرے گا تو اسکے اخراجات کے لیے نوٹ: 

 ضروری ہے۔ 

جدول  میں  ن  شورٰی کا ریج عبے کے رکن   ش

 دورانی  شرکاء  مدنی مشوروں کا جدول /وقف  سط 

 گھنٹے  5سے 4 ریجن ذمہ دار، زون ذمہ داران ، کابینہ ذمہ داران ماہ 6 مشورہ ہو تو ریجن کا مدنی  

 گھنٹے  4سے 3 زون ذمہ دار ، کابینہ ذمہ داران ، ڈویژن ذمہ داران ماہ4 زون کا مدنی مشورہ ہو تو 

 گھنٹے 3 بُلایا جا سکتا ہے ۔ اس کابینہ میں شعبے کے ہر سط کے ذمہ داران کو  ماہ3 کابینہ کا مدنی مشورہ ہو تو 

 :مدنی مشورے کے مقام کا تعی 

اپنے شہر میں دوسرے شہروں سے ذمہ داران کو بلوا کر ان کا مدنی مشورہ رکھ لیتے ہیں اس طرح    شعبہبعض اراکین  ،درمیان میں ہو  شرکاء کیلئے   وہ مقام طے کیا جائے جو سب 

 تا کہ کرایہ جات میں بچت کی جا سکے ۔  بعض کو آزمائش بھی ہوتی ہے ایسا کرنے کی بجائے متعلقہ ذمہ داران کے لیے درمیان والا اور سہولت والامقام ہی رکھا جائے

 فون خرچ وانٹرنیٹ: 

ایسے اجیر کہ جن کا فون الاؤنس تاحال طے نہیں  جبکہ  گی  جائے  الاؤنس طے ہوچکا ہے  تو فون الاؤنس کی ادائیگی بذریعہ سیلری شیٹ کی  فون   اجیراسلامی بھائی کہ جن  کا  ایسے

 )یعنی جتناخرچہ اُتنی ادائیگیہوا اور 

 

مٹ
ل
فون    انٹرنیٹ کے اخراجات اس  (کے مطابق ہی دئیے جائیں گے۔غیر اجیر اسلامی بھائی و اسلامی بہن کو فون کے اخراجات طے شدہ 

 میں ہی شامل ہیں 

 

مٹ
ل

 فون  لیکر دینے کی اجازت نہیں۔  موبائل  سے عطیاتنوٹ:سے اخراجات نہیں دئیے جائیں گے۔   اس کے ال   لہٰذا    

 : میں حاضری دفت  ہفتہ وار اجتماع اور  

۔ اسی طرح اپنے ہی شہر میں   گی اجیر و غیر اجیر ذمہ داران کو اپنے شہر کے ہفتہ وار اجتماع میں شرکت کے لیے جانے کی صورت میں سفری اخراجات کی ادائیگی نہیں کی جائے

 دفت ہونے کی صورت میں سفری اخراجات کی ادائیگی نہیں کی جائے گی ۔ 

 :   کنکش   نیٹ   انٹر اور     کمپیوٹر  کیلئے دفت  

دیا جائے گا  کو کمپیوٹر  شعبہکا مدنی مرکز کی طرف سے دفتاور اس کا دفتذمہ داررکھنا طے ہے صرف اسی    شعبہجس   اس کے علاوہ کسی کو کمپیوٹردینے کی اجازت   ۔ل کر 

 نہیں۔

،اگر ایک بلڈنگ میں ایک سے زائد دفاترہوں تو ایک ہی ڈیوائس ضرورت کے تحت لگوائی جائے  JAZZ ZONG/وغیرہ لینے کی اجازت نہیں۔EVOدفت میں کسی کو  

 کنکش لیا جائے اور تمام دفاتر اسی سے استفادہ حاصل کریں ۔

 دفت بنانے کی اجازت: 

بنا لیتا ہے ۔اگر اس پر غور کیا جائے تو  دفتمکاتب ایک ہی جگہ پر ہوں جو ذمہ دار جس شہر کا ہوتا ہے اسی میں اپنا  زون  میں تمام زون اس بات پر خاص توجہ دی جائے کہ ایک  

ماہ بچ سکتا ہے۔  ہر  دار رکھنے کے لیے متعلقہ نگران    کافی خرچ  اوردفتذمہ  اور نگرانِ ڈیپارٹمنٹ      فنانس  شعبہ ،نگران    شعبہدفت بنانے   کی    پاک کابینہ آفس      مجلسپاکستان 

 دورانی  مدنی مشورہ کرنے وال  شرکاء   جدول /وقف کا   وں مدنی مشور  سط 

ی/نگران پاکستان انتظامی کابینہ /نگران  ریجن ذمہ داران  ماہ میں ایک بار3ہر  شعبہ پاکستان  
ٰ
 مکمل دن پاکستان شعبہمتعلقہ رکن شور

 گھنٹے6سے 5 ریجن نگران /ریجن ذمہ دار  زون ذمہ داران ماہ میں ایک بار  2ہر  ریجن 

 گھنٹے 5سے 4 نگران /زون ذمہ دارزون  اراکین کابینہ  ماہ میں ایک بار  2ہر  زون  

 گھنٹے  4سے 3 نگران کابینہ/رکن کابینہ  ڈویژن ذمہ داران  ماہ میں ایک بار  2ہر  کابینہ 



  کتنیاور   کونسی چیزیں  کون  میں    دفتاور اس میں مکمل تفصیل دی جائے کہ  فل کیا جائے    والا فارم    زت نامہاجا  تحریری اجازت ضروری ہے ۔ لہٰذااپنا  دفتبنانے سے پہلے اسکی  

 ضروری ہے۔بھی کوٹیشن لیکر لگانا 3کم اس درخواست کے ساتھ تمام اشیاء کی کم از دفت اوکے ہونے کے بعد  درکار ہیں۔ کتنی 

 : اسٹیشنری   فوٹو کاپیاں ، 

 معاونت برائے اسلامی بہن  کے ہفتہ شعبہاور  کارکردگی و مدنی پھولوں کی فوٹو کاپی کے اخراجات کی ادائیگی کی جائے گی ۔اس کے علاوہ شوری کے مدنی پھولمتعلقہ شعبہ کے 

موبائل وغیرہ   androidپرنٹ لینے کی بجائے ہفتہ وار اجتماع کے بیان کا  اسلا می بھائیوں کے  کی فوٹو کاپی کروانے کے اخراجات نہیں دئیے جائیں گے اور  وار اجتماع کے بیان 

اور اس طرح کی دوسری اشیاء اپنی  ،فلیوڈ ،ہائی لائٹرشارپنر ،رب  ،پینسلتمام ذمہ داران )۔سے بیان کرنے کی ترکیب کی جائے تاکہ فوٹو کاپی کے اخراجات بچائے جا سکیں

 ۔  (کیونکہ لاپرواہی سے اس کے شرعی مسائل بن سکتے ہیں  یںجیب سے خرید 

 پرنٹنگ: 

 ذمہ دار  کو اجازت نہیں ۔ / شعبہکسی بھی طرح کی پرنٹنگ از خود کرنے کی کسی بھی 

 : )شہر سے باہر جانے کی صورت میں( )نائٹ(الاؤنس خیر خواہی  

الاؤنس سیلری شیٹ میں ل کر آئے گا۔سفری اخراجات فارم پر اجیر اسلامی بھائی کو کسی قسم کے الاؤنس کی ادائیگی نہیں کی  )نائٹ(اجیر اسلامی بھائی کا خیر خواہی   •

 گا۔پابند ہو   کاادا کرنے   ڈیپارٹمنٹ  فنانساجارہ سے طے شدہ الاؤنسز ہی  شعبہ جائیگی ۔

ملے ہوئے جدول پر  شہر سے باہر جانے کی صورت میں جو غیر اجیر ذمہ داران کھانے کے اخراجات لینا چاہیں صرف انہی اسلامی بھائیوں کومدنی مرکز کی طرف سے   •

’’ جتناخرچ اتُنی ادائیگی‘‘  روپے  100  جانے کی صورت میں فی کھانا     میں رہتے ہوئے 

 

مٹ
ل
 ہے،طے شدہ 

 

مٹ
ل

 لنگر رضویہ سے کھانا کھانے کی  اگر کہیں  ۔ کی جائے گی

 کھانے کے اخراجات کی ادائیگی نہیں کی جائے گی۔ وقت کے ترکیب بنی تو اس 

 اپنے دفت میں جب بھی حاضری ہو چاہے وہ اپنے ہی شہر میں ہو یا دوسرے شہر میں اس کو خیر خواہی کے اخراجات نہیں دئیے جائیں گے۔اجیر و غیر اجیر •

 : مینول رسید بک کا نظام ای رسید اور  

 جمع کرنے ہیں۔  عطیاتپرہی   ای رسید ہی  اب اران  کودعوت اسلامی کے تمام شعبہ جات کے تمام ذمہ د •

 بصورت رقوم اور اشیاءوصول  کرنے کی اجازت نہیں ہے ۔  عطیاتای رسید کے بغیر کسی کو بھی  •

 جس سے عطیات لیں اس کو رسید لازمی  دیں ۔   •

 بنانے کی اجازت نہیں ۔  پیشگی طور پر چرم قربانی  اور عشر کی رسید بکس  کے علاوہ کسی بھی قسم کی رسید •

حاصل   ریسیونگ کو جمع کروا کر     ڈیپارٹمنٹ    فنانس  عطیات  اوررسید  اختتام پر کے  ایونٹ   سے وصول کریں اسڈیپارٹمنٹ      فنانس ایونٹ  پرآمدن کی رسید بک جس   •

 کیجئے۔

 ای رسید کے  چند فوائد: 

 مینول رسید بک رکھنے کی حاجت ختم ہو گی ،موبائل فون میں ہی رسید بک بنام ای رسید موجود ہوگی اور  رسید بنانے میں آسانی رہے گی ۔   •

اس سے ڈونر  کے    ہو گی  رسید بنتے ہی ڈونر کو فوری طور پر ایس ایم ایس موصول ہو گا اور ڈونر کا ای میل ایڈریس ہونے کی صورت میں  ای میل بھی ڈونر کو موصول •

 اعتماد میں مزید اضافہ ہو گا۔ 

 عند الضرورت جب چاہیں پرانی اور نئی  ڈونیشن رسید موبائل سے ڈاؤن لوڈ کر کے ڈونر کو پیش کر سکتے ہیں ۔  •

 انفرادی جمع شدہ عطیات اپنے موبائل کے ذریعے آسانی سے دیکھ سکتے ہیں۔ •

 کے پاس ویڈیوز موجود ہیں کہ  جس سے تربیت میں آسانی رہے گی ۔  ڈیپارٹمنٹ     فنانس جود ہے، نیز تربیت کے لیے ای رسید اکاؤنٹ بنانے کے لیے باقاعدہ فارم مو •

 

 



 :   عطیات 

کو کسی بھی جائز،   Donationہیں:’’اپنے عطیات دعوتِ اسلامی کو دیجئے،آپ کے چندے یعنی    یہ  چندہ جمع کرنے کے الفاظ  دعوت اسلامی جملہ مقاصد کیلئے   •

 ‘‘  دینی، اصلاحی،  فلاحی،روحانی،خیرخواہی اور بھلائی کے کام میں خرچ کیا جاسکتا ہے۔ 

کے   شعبہ کسی بھی لازمی پڑھ لیں ۔‘‘اول تا آخر احتیاطیں وتنظیمی  چندہ کرنے کی شرعیرسالہ’’  عطیاتکیلئے ضروری ہے کہ جمع کرنے وال اسلامی بھائی    عطیاتہر  •

 بلاعذر  وبلا اجازتیاد رہے ! کسی بھی ذمہ دار کو    کو جمع کروا نے ہونگے۔  فنانس   کی اجازت نہیں بلکہ  لینےجمع کر کے از خود خرچ کر  عطیاتکو  کسی بھی سط کے ذمہ دار  

 ذاتی بینک اکاؤنٹ یا گھر میں رکھنے کی ہرگز اجازت نہیں ۔ عطیات وصول ہونے کے بعد اپنے پاس،دفت ،

 فنانسچندہ جمع کرنے کیلئے    مخصوص مد  میںممکنہ صورتوں میں  مخصوصہ مد میں چندہ جمع نہ کیا جائے بلکہ دعوتِ اسلامی کے جملہ مقاصد کیلئے   ہی چندہ کیا جائے، •

 لینےعطیات بھی  از خود خرچ کر  نگے  ، مخصوص مد کے سے اس مخصوص مد میں جمع کرنے کے الفاظ بھی لینا ہودارالافتاء اہلسنت  سے تحریری اجازت اور       یپارٹمنٹ  ڈ

 ۔نگےکو جمع کروانے ہو فنانس کی اجازت نہیں بلکہ پہلے 

 : شرعی حیلہ کا نظام  

کا   • کا حیلہ کرنے  واجبہ  دار کو نہیں ہے ۔دعوت اسلامی میں  صدقات  اور  اختیار کسی بھی سط کے کسی بھی ذمہ  وشرعی    تنظیمی  ڈیپارٹمنٹ  فنانسشرعی حیلوں 

کا نام   ،ہے قائم    شعبہکے تحت   مدنی اسلامی بھائیوں پر مشتمل ایک      ڈیپارٹمنٹ  فنانس  مسائل کیلئے   ،    شرعی و تنظیمی رہنمائی‘‘   شعبہ ’’  جس  حیلۂ شرعی لہٰذا  ہے 

حیلۂ شرعی کرواتے  ( کا شرعی تقاضوں کے مطابق   وغیرہ اشیأ  ،راشن ،)رقوم صدقات واجبہ ، یہ مفتش سے رابطہ فرمائیے فنانس  اپنے ریجن پر موجود کروانے کیلئے

واجبہ    دارالافتاء اہلسنت کی مشاورت سے یہ طے ہے کہ  یاد رہے!ہیں ۔ مفتش کے ذریعے حیلۂ شرعی    فنانسکسی بھی خاص مقصد کیلئے وصول شدہ عطیات ِ 

 گی۔  اس ہی خاص مقصد میں خرچ کی جائےبھی کروالینے کے بعد 

 : کی پالیس   خریداری 

 کو لازمی فل کیا جائے۔  ‘‘( Payment Request Form)منظوری فارم  شعبہ ’’سے پہلے  خریداری (1)

 مختلف ڈیلرز سے کوٹیشن لی جائے اور منتخب شدہ کوٹیشن کی وجوہات اس پر تحریر کی جائیں۔3 ایک ہی ماڈل  کی  خریداری سے پہلے ایک ہی کمپنی کےیاد رہے کہ  (2)

 واؤچر کے ساتھ لف کیا جائے۔  کوٹیشن کو کیا جائے  اوربھی  (Tally)منظور شدہ کوٹیشن کو بعد میں بل کے ساتھ موازنہ  (3)

)کہ  Validityکی  کوٹیشن کی تاریخ، کوٹیشنہوگا؟ یا سلور کاہو گا  کا ، پنکھا کاپر پنکھا اس کا سائز،ماڈل،کمپنی یہ ضروری ہے کہ کوٹیشن میں مکمل تفصیل ہو مثلا  (4)

 تحریر ہو۔ یہ سب کوٹیشن کب تک کیلئے کارآمد ہے(

رنٹی والی اشیاء پر نمبر کے ساتھ  اکارڈ ہوتے ہیں ان کو ایک فائل میں لگا کر اس کی مکمل تفصیل اور بل کی کاپی ساتھ لف کر دیں۔ورنٹی اایسی تمام اشیاء جن کے و (5)

 طے شدہ وارنٹی فارم پر کر دیجئے۔ رنٹی نمبر لکھوا دیں۔اس کا اندراج او

 چیر کتنی مقدار میں خرید کی گئی۔ نسی  اشیاء کے بلز پارٹی کے اصل پیڈ پر لیں ۔بل مکمل وضاحت کے ساتھ ہو کہ کو (6)

گ  اثاثہ جات خریدے گئے اثاثہ)اشیاء( کو   (7)

 

 گی
ی

 

ٹ

کے پاس ایکسل ریکارڈ میں اپڈیٹ ڈیپارٹمنٹ    فنانس کرنا اور )سیریل نمبر لگانا(رجسٹر میں اپڈیٹ کرنا اس کی 

 کروانا ضروری ہے۔

 کے ذمہ داران سے رابطہ فرمائیے ۔ فنانس مزید معلومات کے لیے اپنے متعلقہ نوٹ: 

 قرض  کی پالیس  

ٹرین   • ، لائٹنگ ،خصوصی  اعتکاف   ، راشن،اجتماعات  ، کچن  ، جگہ خریداری   مد )تعمیرات  پر کسی بھی  نام  اسلامی کے  کی   میں  (وغیرہ  دعوت  /اُدھار لینے  قرض 

 ۔اجازت نہیں 

 

 



 جگہ خریداری اور تعمیرات   کی پالیس : 

 المدینہ ،دفاتر  یا دعو ت اسلامی کے کسی بھی کام کے لیے  پلاٹ یا بلڈنگ کی خریداری اور ان  جامعۃمدرسۃ المدینہ ،  ،مسجد •
ُ
  المدینہ ، فیضان مدینہ  ،جائے نماز،دار

  کرنے کی اجازت نہیں۔اس کے لیے پہلے نگران ریجن مشاورت کی تحریری اجازت لی جائے اور اس کے   عطیاتکی تعمیرات از خود کروانے اور ان کے لیے  

ان کاموں کے لیے ان مجالس کے پاس شرعی اور تنظیمی نظام مکمل موجود ،سے رابطہ کیاجائے    پراپرٹی ڈیپارٹمنٹ  شعبہ  خریداری اور تعمیرات کیلئےکی    بعد جگہ 

 کا ’’خریداری فارم‘‘ پُر کرنا لازمی ہے۔    پراپرٹی ڈیپارٹمنٹ   شعبہ یاد رہے ! جگہ کی خریداری کیلئے                                                         ہے ۔

کے ذریعے افتاء    پراپرٹی ڈیپارٹمنٹ  شعبہات کیلئے پہلے  غیروقفی جگہوں)مثلاًرینٹ والی جگہ،بغیررینٹ کے شخصیت کی ذاتی جگہ اورغیر قانونی جگہ(پر تعمیر •

 کریں ، بصورت دیگرمذکورہ جگہوں پر  تعمیرات  کی اجازت نہیں۔ مکتب کی رہنمائی حاصل 

 کرایہ پر بلڈنگ ، جگہ لینے اور دینے کی پالیس  

پیپر پر ایگریمنٹ مع متعلقہ   مپسٹاکرایہ پر جگہ لینے اور دینے کے لیے نگران ریجن مشاورت کی اجازت ضروری  ہے ۔ کرایہ پر بلڈنگ لینے کے لیے مالک  سے ا •

عی معاملات  کے تین  پراپرٹی ڈیلرز سے اس علاقے  کے عُرف کے مطابق کرائے کی تحریری معلومات لینا ضروری ہے ۔اس معاملے میں قانونی ،تنظیمی اور شر  مقام

 کی آمدن والی رقم اسوقت تک  یاد رہے! رینٹ پر دی گئی جگہکی ذمہ داری ہو گی ۔  شعبہ کرنا متعلقہ  Re-Newپورا کرنا  اور ہر سال معاہدہ و کرایہ تحریری طور پر  

، تحریری رہنمائی مل    پراپرٹی ڈیپارٹمنٹ  شعبہ تک اس جگہ کی شرعی رہنمائی    خرچ کرنے کی اجازت نہیں کہ جب سے تحریری صورت میں وصول نہ ہوجائے 

! رینٹ ایگریمنٹ صرف دارالافتاءاہلسنت سے منظور شدہ فارمٹ  پر ہی کرنے کی  جانے کے بعد رہنمائی کے مطابق ہی آمدن کی رقم خرچ کی جائے۔ یاد رہے 

اجاز ہرگز  کی  پر ایگریمنٹ کرنے  فارمٹ  دوسرے  علاوہ کسی  اسکے  فارمیٹاجازت ہے،  سے حاصل    پراپرٹی ڈیپارٹمنٹ  شعبہ/فنانس    ت نہیں۔ایگریمنٹ 

 کریں۔ 

اس   نوٹ: کریں۔اگر  نہ  ہرگز  تبدیلی  ازخود  میں  ایگریمنٹ  اس  کریں،  ایگریمنٹ  پر  ہی  اس  صرف  ہے،  جاچکا  کروایا  سے چیک  افتاء مکتب  ایگریمنٹ   رینٹ 

)یعنی ایڈوانس زیادہ    Heavy Deposit! یادرہے مفتش کے ذریعے  افتاء مکتب سے رابطہ کریں۔فنانس ایگریمنٹ میں کسی کمی بیشی کی حاجت ہو تو اپنے متعلق ریجنل 

 موجودہے۔ دے کر(عرف سے کم کرایہ رکھنا جائز نہیں ،اس پردارالافتاء اہلسنت کاتحریری فتوی 

 رقم ٹرانسفر کرنے کے حوالسے پالیس: 

سے عطیاتِ مخصوصہ  یا دعوتِ شہریا اکاؤنٹ بھیجنی ہواور اس دوسرے  یا اکاؤنٹ میں میں ہو اورکسی دوسرے شہر  یا ایک اکاؤنٹ عطیاتِ مخصوصہ کی رقم ایک  شہر •

ان رقوم کی   تو  پر دوسری رقم کی نیت کرکے خرچ آپس میں  اسلامی کے عمومی عطیات)حیلہ شدہ، نافلہ(منگوانے ہوں  ایڈجسٹمنٹ )رقم بھیجے بغیرہی ایک رقم 

منگوانے   ت نہیں لہٰذا عطیاتِ مخصوصہ کی  رقم جہاں بھیجنی ہے وہاں بھیج دیں اور جہاں سے دعوتِ اسلامی کے عمومی عطیات)حیلہ شدہ، نافلہ(کرلینے( کی اجاز

 ۔ ہوں، وہاں سے  منگوالیں

ی بلز کی ادئیگی کے حوال سے پالیس: 

 

ی لٹ

 

ٹ

 یو

ی بلز پر کسی کی تاخیر کے سبب آنے  وال جرمانے کی  •

 

ی لٹ

 

ٹ

 ادائیگی عطیات دِعوتِ اسلامی سے نہیں کی جاسکتی، لہٰذا بروقت بل حاصل کریں اور ادائیگی کریں۔ یو

 )دعوتِ اسلامی(  ڈیپارٹمنٹ  فنانس

 پاک کابینہ آفس 
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